西安科技商贸职业学院校内固定勤工助学岗位设岗申请审批表
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	专业技能
	
	年级
	
	性别
	男  人 女  人

	
	计算机
	□熟练 □会用 □不限
	文字处理
	□强   □一般   □不限

	
	表达能力
	□较好 □一般 □不限
	工作时间
	

	
	其他要求
	

	设岗
单位
申请
意见
	因工作需要，我部门特申请设置（    ）个勤工助学岗位。
负责人签字：      （盖章）
	学生
资助

管理
中心

审批
意见
	同意在该部门设置     个勤工助学岗位。
责人签字：       （盖章）

	学生处审批意见
	
	主管院长审批意见
	

	设岗须知
	1、本表只用于申请设置校内固定勤工助学岗位，需要时可到学院官网学生处资料下载栏中下载；
2、所有用人单位必须严格执行《西安科技商贸职业学院勤工助学管理办法》，合理安排工作；
3、校内勤工助学固定岗位每学年审批一次，中途撤销或调换勤工助学岗位学生需报院资助中心；
4、设岗部门需指派专门的工作人员担任勤工助学指导老师，并依据本部门实际制定勤工助学学生管理办法；
5、勤工助学指导老师负责本部门勤工助学学生的日常管理、工作指导、考勤等，并及时向院学生资助管理中心反馈勤工助学学生的表现及人员变动情况；
6、用人单位负责对学生进行上岗前的技能培训，明确工作纪律和职责。安排工作不得占用学生的上课和休息时间，切实维护学生的正当权益，保证学生人身安全；
7、学生参加勤工助学的时间原则上每周不超过8小时，每月不超过40小时；
8、具体办法按照《西安科技商贸职业学院勤工助学管理办法》执行。


