西安交通工程学院

院（系、部）实验实训耗材入库、使用情况登记簿

                                 入库部门：                      
                                 管理人：                      
                                 启用时间：                      
后勤资产处  教务处  监制

西安交通工程学院院（系、部）实验实训耗材入库、使用情况登记簿
耗材名称： 

	年
	入库
数量
	使用情况
	剩余库存
	管理员
	审核人
	备注

	月
	日
	
	领用
数量
	使用专业班级

及人数
	实验项目名称
	上课教师
	领用人
	节余
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


    注：1. 入库数量由后勤资产处在发放实验耗材时审核。2.使用情况由院（系、部）定期审核，教务处不定期抽查。3.如果上课教师和领用人为同一人，请跨格签字。4.登记簿由院（系、部）实验实训耗材管理员统一保管。

