
关于开展2015-2016学年第一学期期中教学检查的通知
各教学系（部）、院：

教学检查是学院教学管理工作中一项重要的常规工作，为进一步强化过程监控，深入了解教学运行状况，保证教学秩序的良好运行，强化教风学风建设，凝聚优良校风，促进教学水平和教学质量不断提高，学院决定第十、十一周开展期中教学检查。现将有关事项通知如下：

一、组织机构

组  长：王金金

副组长：郭国庆、李海峰、谢金宝、宋建业、牛作领、刘联会、李  莎、白  云、孔凡东、李红远、何  成

组  员：教务处相关人员及各教学单位教学副主任、教研室主任、教学秘书

二、时间安排

1.系（部）自查：11月02日—11月06日

2.教务处抽查：  11月09日—11月13日

    3.检查结果反馈：11月16-19日（具体时间、地点另行通知）

三、检查的主要内容

　  1.课堂教学情况。任课教师对教学规范和教学环节(教

案、授课计划、课堂教学日志、批改作业等)的执行情况,学

生的出勤及课堂纪律等情况；

    2.上学期期末考试和本学期期初补、清考试卷、教学资料的整理、归档，本学期教研室活动纪要、工作计划和实践教学进展情况（实验室资料）；

　  3.召开座谈会，听取教师与学生对课程安排、教师授课、

教学条件、教学管理的意见和建议。

四、检查的形式和要求

（一）副组长负责、组织本部门期中教学检查的落实情况，并对本部门期中教学检查情况进行总结。

（二）教学单位的主要工作

1.对课堂教学进行听课检查。检查任课教师授课情况，

并对其在教学内容和教学方法等方面存在的问题给予指导

和帮助。检查学生到课情况及课堂纪律。

    2.对上学期期末考试和本学期期初补、清考试卷，教学资料的整理、归档，教研室工作、实践教学环节等进展情况进行检查，发现问题及时予以解决。

    3.组织召开教师和学生座谈会，听取教师和学生对教学工作的意见和建议，分析原因，研究解决办法。

    4.以各系部（院）为单位，做好总结工作，并将“西安交通工程学院期中教学检查总结表”（附件）打印版和电子版于11月17日前报教务处教学运行科刘石老师处。

（三）教务处的主要工作

　　1.组织教务处工作人员于11月9—11日全面检查上课情况。

2.教务处组织召开教师代表、学生代表座谈会，针对教学管理工作的有关问题，听取教师和学生的意见与建议。

3.对全院期中教学检查情况进行汇总，对教学过程中存在的问题及合理化建议及时向领导和相关部门反馈，研究解决问题的办法。

期中教学检查是一项常态化教学质量保障工作，希望各教学单位以期中教学检查为契机,教学与学管部门密切配合，齐抓共管，处理好教学检查与其他各项工作的关系，认真组织实施，狠抓薄弱环节，务求取得实效。

附件：西安交通工程学院期中教学检查总结表

教务处

2015.10.30

西安交通工程学院

期中教学检查总结表

         系部（院）（盖公章）                  
         系部负责人（签字）                   

填表日期        年     月    日

说明:   1、此表一式二份，一份留系（部）存档，另一份交教务处。

2、栏目填不下，可另行附纸。
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