
西交院教字〔2018〕38号
西安交通工程学院关于开展2019届本科生

毕业论文（设计）工作的通知
各学院：

毕业论文（设计）是本科生培养的重要环节之一，对巩固和加强学生专业知识和技能，提高专业素质和培养创新能力具有重要作用。2019届本科毕业论文（设计）工作从2018年10月份开始启动实施，到2019年6月19日结束，共16教学周，其中第七学期计2周、第八学期14周。请各学院组织落实好本届毕业论文（设计）工作，现将有关工作安排通知如下：

一、资格审核
各学院要对参加2019届本科毕业论文（设计）学生资格进行审核，必须满足培养方案中相关学分要求，方可进行毕业论文（设计）选题、开题。

二、选题和开题

1. 选题

毕业论文（设计）题目要与实验、实习、工程实践和社会调查等社会实践相结合，应有益于培养学生运用专业理论知识和独立工作的能力。鼓励校企合作共同指导毕业论文（设计）；鼓励学生跨学院、专业选题；鼓励团队合作完成毕业论文（设计）。

各学院组织教师确定毕业论文（设计）选题，采用双向选择方式确定学生的毕业论文（设计）题目和指导教师，并将《本科毕业论文(设计)题目安排表》（见附件1）交教务处备案，然后由指导教师填写《本科毕业论文（设计）立题审批表》（见附件2）和《毕业论文（设计）任务书》（见附件2）。

2. 开题

各学院应根据毕业论文（设计）任务书的要求组织学生完成《本科毕业论文（设计）开题报告》（见附件2）。

★时间要求：

1．2018年11月23日前各学院公布毕业论文（设计）最终选题结果；

2．2019年1月4日前所有学生应完成《本科毕业论文（设计）开题报告》。

三、中期考核

参加毕业论文（设计）的学生须根据任务书的进度要求完成相关工作。指导教师按照任务书进度要求定期检查和督促学生高质量地开展毕业论文（设计）工作，并填写《本科毕业论文（设计）中期检查表》（见附件2）。各学院负责组织中期进度考核。

★时间要求：

2019年4月12日以前各学院组织完成中期考核工作。

四、评阅答辩

指导教师根据学生毕业论文（设计）完成情况填写《本科毕业论文（设计）指导教师评定意见表》（见附件2）后，交评阅教师评阅，并填写《本科毕业论文（设计）评阅人评定意见表》（见附件2）。评阅通过后，由学院组织答辩，并将《本科毕业论文（设计）题目安排表》（见附件3）报教务处。

★时间要求：

2019年6月1日至2019年6月8日期间各学院组织学生进行答辩。

五、优秀毕业论文（设计）推荐

各学院要认真组织校级优秀毕业论文（设计）的推荐工作。对于在学科领域、科研、工程应用等方面有创新和较大实用价值的毕业论文（设计），填写《优秀本科毕业论文（设计）推荐表》（见附件4），在学院公示后，向教务处推荐，同时提交《优秀本科毕业论文（设计）推荐名单汇总表》（附件5）的电子文档和纸质文档（签字、盖章）。

★时间要求：

2019年6月12日前完成优秀毕业论文（设计）的推荐工作。

六、成绩记载与归档

各学院应高度重视毕业论文（设计）的成绩记载和归档，在毕业论文（设计）工作结束后按时完成成绩整理、上报及归档工作。

学生根据指导教师和评阅专家的意见对论文进行修改后进行正式装订，以用于论文答辩和归档，装订内容按照顺序应包括：

1．封面（附件6）；

2．正文（含诚信书、中英文摘要、目录、正文、参考文献、致谢、附录）（附件7）。
★时间要求：
2019年6月19日前将《本科毕业论文（设计）目录》、《本科毕业论文（设计）成绩表》、《本科毕业论文（设计）总结分析表》（附件8、9、10）交至教务处，并做好相关资料的整理归档工作。

七、论文查重抽检工作

根据《学位论文作假行为处理办法》等文件精神，为规范本科生学术行为，学校将对2019届毕业生进行论文查重工作，相关安排见后续图书馆通知。

学校设立学生毕业论文（设计）买卖、代写行为和学术不端行为举报电话。

举报电话：029-89028258   029-89028298

举报邮箱：290724010@qq.com

八、其它相关要求

1．学生要认真对待毕业论文（设计）工作，培养严谨、求实的科学态度。不得有弄虚作假、抄袭和剽窃的行为，一旦发现，将严肃处理。

2．学院应建立学生考勤制度，因事因故请假，必须事先向指导教师和教学副院长申请并获得同意。
3．有以下情况之一的者，须重新答辩，重新答辩安排另行通知：

（1）学院考勤累计缺勤15天且未履行请假手续或请假未获批的；

（2）论文经相关老师评阅认定为不满足任务书要求的；

（3）综合评定成绩低于60分的。

九、日程安排
	时间
	主要任务
	工作内容

	2018年10月 
	成立领导小组
	各学院成立关于 2019 届毕业论文（设计）工作领导小组，并将成员名单提交教务处备案。

	2018年10、11月

	制订工作计划选题上报
动员大会

	1.10 月 31 日之前召开毕业论文（设计）工作领导小组会议，制定毕业论文（设计）工作计划，并提交教务处备案。
2.10 月31日之前，确定毕业论文（设计）备选题目，各学院组织审核。
3.11月9日之前，各学院组织召开毕业论文（设计）动员大会，并做好会议记录。

	2018年11 月

	学生选题
下达任务

	1.11月16日之前，选题向学生公布，并开始进行选题。
2.11月23 日之前，完成选题工作。
3.11月27日之前，汇总学生选题情况，并提交教务处备案。
4.11月30日之前，指导教师填写《本科毕业论文（设计）立题审批表》和《毕业论文（设计）任务书》，经学院审核后发给学生。

	2018年12月—2019年1月

	毕业论文（设计）前期工作
	1.指导老师安排论文前期工作，要求学生进行资料收集和文献查阅。
2.2019年1月4日之前，指导学生做好开题报告。

	2019年1月
	论文撰写
	1.1月4日正式开题，按统一格式规范开始撰写论文正文。
2.毕业论文（设计）工作，整个论文（设计）指导过程中，教师指导记录不能少于 16 次。

	2019年3、4月

	中期检查 
	1.3月18日-3月29日，先由指导教师自查。
2.4月12日前，各学院完成中期检查审核工作。

	2019年5、6月

	盲审
答辩

	1.5月2日左右，教务处随机抽取论文盲审名单，并公布各学院。
2.5月18日之前，各学院将盲审论文提交教务处，由教务处组织专家进行盲审工作。
3.5月24日之前，所有同学都必需完成毕业论文（设计）。定稿的毕业论文及所有相关材料交指导教师审核。
4.5月29日之前，各学院进行答辩资格审核，对于审核通过可以参加答辩的学生论文，由指导教师进行评阅评分。
5.6月1日之前，完成对参加答辩学生的答辩分组，分配交叉评阅，并由评阅教师评阅评分。
6.6月8日之前，各学院完成答辩工作。
7.6月10-12日整理答辩材料和成绩汇总，并将学生毕业论文（设计）成绩提交教务处备案。

	2019年 6 月

	总结
优秀论文推荐

	1.各学院毕业论文（设计）工作领导小组对本院毕业论文（设计）工作的总体情况进行分析总结，完成论文质量分析及相关数据统计，并提交教务处备案。
2.6月12日前，完成优秀论文推荐。
3.6月19日之前完成本院2019届毕业论文（设计）总结报告。

	2019年6月

	资料整理与归档

	2019年6月19日前，汇总整理学院毕业论文（设计）管理的过程文件、材料；同时整理和归档学生毕业论文（设计）相关文件和材料。


十、联系方式
联系人：教务处实践教学科  吴钊。
联系方式： 029-89028258  18092727348。
邮箱：290724010@qq.com。
附件：毕业论文（设计）附件包（含文中所有附件）

西安交通工程学院教务处      

2018年10月25日

抄送:校领导                                       

西安交通工程学院教务处                 2018年10月25日印发
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