
关于编制2018-2019学年第二学期开课计划的通知

各学院（部）：

根据学校教学工作安排，现就编制2018-2019学年第二学期开课计划的有关事项通知如下：

一、时间安排
	序号
	时间安排
	内容

	1
	11月1日-16日
	各学院编制并打印学期开课计划

	2
	11月19日-23日
	各学院落实教学任务

	3
	11月26日-28日
	教务处审核、装订

	4
	11月29日-12月3日
	实设处落实金、工电装等实训安排

	5
	12月4日-21日
	完成编排课表


二、学期开课计划编制要求

1．高职：2016、2017级教学执行计划按照2016版人才培养方案制定落实；
2018级教学执行计划按照2018版人才培养方案制定落实。

本科：2015、 2016级教学执行计划按照2016版人才培养方案制定落实；
2017、2018级按照2017版人才培养方案制定落实。

2．特别强调：各教学单位在教务管理系统中制定各专业学期开课计划的过程中，注意课程的选择，须按照各专业人才培养方案的课程编码进行选课，以确保课程的唯一性。若有调整，请于11月16日前将《西安交通工程学院人才培养方案调整审批表》（附表）纸制版一式三份经相关负责人签署意见后报教务处齐军营老师处进行审核，经审核通过后，方可进行人才培养方案的调整。
3. 请各教学单位于11月23日前完成2018-2019学年第二学期各年级学期开课计划编制、校对、审核工作，并将审定的学期开课计划（含理论、实践）按年级、层次分开装订，经学院教学院长签章后交教务处行政楼216室。
4．各教学单位要精心组织，严格按照时间节点，准确、高效地完成各专业学期开课计划的编制、教学任务的落实、课程表的编排工作。
教务处

2018年10月31日

	       附表：
西安交通工程学院人才培养方案调整审批表
申请时间：

	 申请单位
	
	适用年级、专业
	

	调整内容
	原方案
	课程编号
	课程名称
	课程
性质
	总学时
	课时分配
	开课
学期
	其他

	
	
	
	
	
	
	 理论
	实践
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	调整方案
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	调整原因
	                                          任课教师签字：
                                                   年    月    日                       

	专业带头人意见
	                                             学科带头人签字：
                                                   年    月    日

	 分院院长意见
	                                             分院院长签字：
                                                      年    月    日

	  教务处
 意见
	                                             教务处长签字：
                                                     年    月    日

	 主管校长 意见
	                                            主管校长签字：
                                                    年    月   日


注：1、专业带头人的意见要详实并此基础上签署同意。
2、此表一式三份，一份存教务处教研科。一份存教务处运行科，一份留存申请单位。






