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西交院教字〔2018〕48号
关于对《西安交通工程学院

课程考核与成绩管理办法（修订）》

的补充通知
各学院（部）：

为进一步规范教学过程管理，在充分听取各方意见的基础上，现对西交院教[2018]67号文件中的相关教学资料要求做出以下修订与补充。

注：上述文件中原有相应附表作废。

特此通知

西交院教[2018]67号文件中相关教学资料更新目录及样本：

附表：1.西安交通工程学院教学工作一览表

2.教学任务书

3.教学日历

4.课程试卷相关资料

5.西安交通工程学院成绩登记册

6.西安交通工程学院课程教学档案

西安交通工程学院教务处      

2018年12月21日

附表1

西安交通工程学院

教学工作一览表

                      学年 第           学期
	课 程 名 称：                                 

	课 程 类 别（必修、限选、任选）：              

	课 程 学 时 数：                              

	主讲教师姓名：                                

	填 表 时 间：                                 


附表2

教 学 任 务 书

         老师：
根据      学年    学期教学计划的安排，经研究，决定请您担任      教学班                课程的主讲（辅导）教师，该课程授课    学时，请提前做好开课相关准备工作。
西安交通工程学院
（教学单位盖章）
                                                          年    月    日
	附表3

	课  程  名  称：                    

学生专业及年级：                

主讲教师姓名及职称：                          
	教  学  日  历

20     ――20     学年 第   学期
	课程总学时数：         本期学时分配：            

本期总学时数：         讲  课：                  

本期上课周数：         习题课：                  

平均周学时数：         实验课：                  

平 均  每 周：         测  验：                  

自 学  时 数：         

	周

次
	月

日
	顺

序
	讲           课
	习题课、课堂讨论及课堂练习、

测验
	实验课、教学实习
	制图作业、大型作业、课程作业
	学生必读的教科书讲义

以及参考书的名称

(注明每次起止页数)
	备  注

	
	
	
	内       容

(写明章节标题)
	上课学时数
	题         目

(布置课外练习应注明题目数量及完成日期或周次)
	上课学时数
	课外学时数
	名        称

(分组循环进行时，应注明循环周期)
	上课学时数
	课外学时数
	作 业 名 称

(应注明图纸规格、数量、说明书的要求，以及发题交卷的日期或周次)
	预计课外时数
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


教学院长审批意见：                                                      主讲教师（签名）：                 年      月      日

 教研室主任（签名）：               年      月      日   

注：本日历由主讲教师编写一式二份，经学院教学院长同意，一份由任课教师保存，一份由学院保存备查。   

附表4

课程试卷相关资料

（1）课程考试试卷（A、B卷）

（2）课程考试试卷参考答案及评分标准（A、B卷）

	
西安交通工程学院成绩登记册

	学年第    学期

	承担单位：
	课    程：
	学    分：

	任课教师：

	上课班级：
	学生人数：

	序号
	学号
	姓名
	性别
	修读
性质
	平时
	中考
	末考
	技术
	综合
	辅修标记

	
	
	
	
	
	表现  形式
	成绩
	表现   形式
	成绩
	表现形式
	成绩
	表现形式
	成绩
	表现形式
	成绩
	

	1
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	登分人(签字)：
	登分日期：
	
	   审核人(签字)：
	审核日期：

	备注：


字迹清楚，及格成绩用蓝、黑墨水填写，不及格成绩一律用红色墨水填写；

考后三天上传成绩单，并把纸质版交二级学院教务办公室一式两份，其中一份装入试卷袋。

教师签名：

西安交通工程学院学生平时成绩单

	班级
	学号
	姓名
	性别
	学制
	到课、笔记等（  %）
	实验、作业及课堂讨论等（    %）
	中 考  （  %）
	总评

	通信1701
	2017XXXXX
	XXXX
	男
	4
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


附表6

西 安 交 通 工 程 学 院 课 程 教 学 档 案

                             年       月填写

	课程名称：                                           课程代号：           
任课时间：          年        月至         年       月。总学时：     学分    。
主讲教师姓名：             职称            。

辅导教师姓名：                             职称              
开课班级：                                 人数           

教材名称：                                                

主要参考书：                                                             
习题来源：                                                                
布置作业共                题，其中必做             题，选做           题
布置作业       次，批改        次，是全部批改(        )，部分批改(       )

答疑        次，同学答疑的总人数约          人次。

答疑情况：



	实验课共上     次，每次题目或内容：



	学生对实验的态度和反应：



	参加考试的人数：                总平均为：               

	分 数 档
	平  时  成  绩
	期 末 考 试 成 绩
	学 期 总 成 绩

	
	人  数
	%
	人  数
	%
	人  数
	%

	90~100分
	
	
	
	
	
	

	80~89分
	
	
	
	
	
	

	70~79分
	
	
	
	
	
	

	60~69分
	
	
	
	
	
	

	60分以下
	
	
	
	
	
	

	考试情况分析：(如试题的覆盖面，难易程度；考生的成绩分析，学生对考题的反映等)

 

	学生对授课情况的反映：(如对课程的设置，讲授的内容，课堂教学效果的反映，普遍反映那些章节难度较大，希望那些方面需要改进)



	在课程教学组织过程中有哪些改进和探索(如对学生启发思维、创新能力培养、因材施教，教书育人等方面的改进和探索)



	教学中存在的问题及今后改进的意见：



	学院（部）意见：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　签字：

                                                       年    月    日




填写说明：

填写课程教学档案是为了积累教学经验和教学过程的原始资料，推动教学法研究，促进教学组织和管理，不断提高教学质量，同时作为考核教师教学工作的参考之一。

每位任课教师承担一次全过程教学活动后填写一次。

填写时，希望如实记载，能在一定研究的基础上进行分析总结，教学质量的分析应以“三基”(即基本理论、基本知识和基本技能)教学、能力培养、智力发展为重点。分析的内容可以针对试题的答卷，学生的作业，也可以针对学生反映的问题进行分析。

课程考试结束后两周内(跨学期的课程，只须课程结束后填写一次)任课教师填写完成后交学院，由学院保管，需要时进行调用。

教  务  处

抄送:校领导                                       

西安交通工程学院教务处                 2018年12月21日印发

附表5
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