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西交院办字〔2019〕18号
西安交通工程学院

关于2019年暑期放假有关工作安排的通知
各教学及辅助单位、机关处室：

为确保下学期和暑假期间各项工作顺利、有序开展，结合学校实际，现将暑期放假有关工作安排通知如下，请认真执行。

    一、放假时间

    1.在校生于7月13日正式放假，8月31日、9月1日报到，9月2日（周一）正式上课。
    2.2019级本科新生于8月24、25日报到注册。专科新生于8月25日- 29日报到注册(招生办根据各省录取情况，具体确定各省报到时间)。
    3.党政办、财务处、招生办、后勤产业处、保卫处不放假，其余各单位在完成上半年评建工作的前提下，可安排教职工于7月19日—8月21日期间轮休，8月22日（星期四）正式上班。7月13、14日（双休日）正常上班。高新校区放假时间另行通知。
二、假期有关工作安排

1.2019年我校招生任务艰巨，各行政职能部门要强化大局意识和集体观念，全员动员，自觉投身招生工作。全体教职工应利用微信、QQ等媒体，主动宣传学校、介绍学校，确保圆满完成招生任务。
2.各教学单位、各部门要认真总结本学期工作、安排好暑期工作和下学期工作。思考下学期工作重点，做好下学期工作计划和工作部署、解决遗留问题。

3.放假前，各单位、各部门要结合自身情况精心安排有关活动，比如：组织集体学习、开展业务培训、学术研讨、经验交流等活动。学校鼓励各教学单位利用暑期选派教师参加学术会议和业务培训。
4.未参与招生的教职工，要前往校招办领取我校招生宣传资料，通过各种方式推介宣传学校，也可主动向我校设在各省市县招生区域负责人提供考生信息，由招办统一备案登记，其招生工作表现纳入个人绩效考核。

5.招办要会同各教学单位全力做好本单位下学期新老生开学报到、注册接待方案，力争做到内容丰富，形式新颖，服务周到。并于7月19日前将各教学单位新生接待方案交校招办。
6.学生处提前做好新生军训的各项准备工作。

7.后勤产业处做好学校各项维修、新生宿舍改造、学生餐厅三楼装修工程、校园绿化、学校基础设施改造等工作。

8.基建处应做好图书馆南侧景观建设工程，确保开学前投入使用。启动科技中心大楼室外工程和室内装修工程。

9.凡涉及本科专业申报的学院，要在规定时间内完成网络申报及支撑材料报送工作。

10.各部门放假前要认真做好本学期单位工作总结和全体职工个人考核工作。要把握重点，坚持“实事求是、客观公正”的原则，完成全体职工个人上半年考核工作。

三、有关要求

1.所有副处级以上干部，暑期保持通讯畅通。

2.放假前，各单位、各部门要加强对重点区域、要害部位如办公室、教室、实验室、机房、图书室、学生宿舍，以及水电设施的安全检查，发现问题和隐患要逐一建立台账，及时处理，消除安全隐患，防止发生重大安全事故。

4.暑假期间，校内将进行学生公寓楼、信息化建设以及水电设施管网改造等多项施工，所涉及的单位一定要落实值班人员和带班领导，并将名单上报人事处备案。

5.自7月15日起至8月8日，招生进入非常关键时期，学校将举办校园开放日活动，各招生区域将带领学生、家长到校参观。学校特别要求在此时期之内，各实验室、图书馆要配备专门讲解人员，做好接待安排和讲解工作。

6.各部门须于7月19日前，将本部门假期期间值班人员上报人事处；值班人员考勤以打卡记录为准。

以上要求，各单位、各部门一定要认真落实，做好工作，凡因工作失误，发生事故，造成重大损失者，要按照学院有关规定、制度追究当事人和有关领导人的责任。
特此通知
西安交通工程学院办公室              

                      2019年7月5日
抄送:校领导                                       
西安交通工程学院办公室                   2019年7月5日印发
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